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Postępowanie nr ZZP.261.ZO.45.2019

ZAPYTANIE OFERTOWE

ZAMAWIAJĄCY: 

Polskie Wydawnictwo Muzyczne
Al. Krasińskiego 11a 
31-111 Kraków
 

Polskie Wydawnictwo Muzyczne zwraca się z prośbą o przedstawienie oferty na „dostawę autoloadera z biblioteką taśmową, taśmami magnetycznymi i oprogramowaniem, wraz z wdrożeniem i szkoleniem” na rzecz Polskiego Wydawnictwa Muzycznego w Krakowie w ramach realizacji projektu: „Digitalizacja zasobów będących w posiadaniu Polskiego Wydawnictwa Muzycznego współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020”

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
[bookmark: _Hlk525590053]Przedmiotem zamówienia jest dostawa autoloadera z biblioteką taśmową, taśmami magnetycznymi i oprogramowaniem, wraz z wdrożeniem i szkoleniem. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 2. Przedmiotowe zamówienie powinno być zrealizowane zgodnie z wzorem umowy (załącznik nr 3).
Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 
42967100-3 Cyfrowa jednostka sterowania
30234700-5 Taśmy magnetyczne
48160000-7 Pakiety oprogramowania bibliotecznego
48000000-8 Pakiety oprogramowania i systemy informatyczne
30233160-0 Jednostki pamięci taśmowej
30233100-2 Komputerowe jednostki do przechowywania

II. Termin lub okres wykonania zamówienia: 
Wykonawca jest zobowiązany wykonać zamówienie w terminie do 14 dni od podpisania umowy.

III. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków oraz wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu.
1. W postępowaniu mogą wziąć udział i złożyć ofertę Wykonawcy, którzy potwierdzą spełnianie warunków udziału w postępowaniu opisanych w niniejszym ZO:
a) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia:
O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który wykaże,  że  dysponuje  lub będzie dysponował co najmniej 2 pracownikami technicznymi, którzy będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia, z których każdy posiada certyfikat producenta oferowanego rozwiązania.
Warunek ten zostanie uznany za spełniony jeżeli Wykonawca złoży wraz z ofertą wykaz osób odpowiadających opisowi warunku wraz z podaniem nazwy certyfikatu. Wzór oświadczenia zawarty jest  w pkt. 6 formularza oferty (załącznik nr 1).  
b) w zakresie zdolności technicznej lub zawodowej wykonawcy:
O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który wykaże wykonanie w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie - co najmniej dwóch dostaw autoloadera z  biblioteką taśmową, taśmami magnetycznymi, i oprogramowaniem, wraz z wdrożeniem i szkoleniem, każde o wartości co najmniej 100.000,00 zł brutto.
Warunek ten zostanie uznany za spełniony jeżeli Wykonawca złoży wraz z ofertą wykaz dostaw odpowiadających opisowi warunku wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów (np. referencji) określających czy te dostawy zostały wykonane należycie. Wzór oświadczenia zawarty jest  w pkt. 5 formularza oferty (załącznik nr 1).  

IV. Sposób przygotowania oferty:
1. Przesłana oferta powinna zawierać: 
a) Wypełniony formularz oferty – zgodny z wzorem stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszego zaproszenia. 
b) Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym stanowiące Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego
Oferta powinna być sporządzona w języku polskim w formie pisemnej lub elektronicznej (skan podpisanych dokumentów), w terminie składania ofert, określonym w pkt V ZO. Wystarczające będzie przesłanie skanu oferty na adres email: zamowienia_publiczne@pwm.com.pl
2. Oferta powinna:
a) być kompletna tj. zawierać wszystkie elementy wymagane w zapytaniu ofertowym i być zgodna z jego treścią, o których mowa w pkt 1 ZO oraz wzorze umowy (załącznik nr 3),
b) być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy w postępowaniu,
c) zawierać informacje i dokumenty na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postepowaniu, zgodnie z pkt III ZO.
3. W przypadku podpisywania oferty lub załączników przez pełnomocnika pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy powinno być dołączone do oferty w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. 
4. Każdy Wykonawca może złożyć jedną ofertę. Każdy Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane ze sporządzeniem i złożeniem oferty.
5. W przypadku złożenia oferty niekompletnej lub zawierającej błędy Zamawiający dopuszcza możliwość uzupełnienia dokumentów, oświadczeń lub złożenia wyjaśnień ich dotyczących. Zamawiający może ograniczyć podmiotowo zakres wyjaśnień i uzupełnień tylko w odniesieniu do oferty Wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona.
6. Cena oferty musi być podana w złotych (PLN) i tylko w takiej walucie będą prowadzone wszelkie rozliczenia związane z realizacją niniejszego zamówienia.
7. Zamawiający zastrzega sobie możliwość negocjacji treści oferty lub żądania złożenia przez Wykonawców ofert dodatkowych, zawierających warunki realizacji nie mniej korzystne niż w ofertach pierwotnych. „Zakup autoloadera z biblioteką taśmową, taśmami magnetycznymi i oprogramowaniem, wraz z wdrożeniem i szkoleniem”.
8. Termin związania ofertą: 30 dni od dnia upływu terminu składania Oferty.

V. Miejsce i termin składania ofert.
Ofertę należy złożyć w budynku siedzibie Zamawiającego, al. Krasińskiego 11A, 31-111 Kraków, Sekretariat, pok.107, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 6.12.2019 r. do godz. 12:00 lub w tym terminie przesłać w formie elektronicznej (skan) na adres email: zamowienia_publiczne@pwm.com.pl.

VI. Opis sposobu obliczania ceny.
1. Podstawą do obliczenia ceny jest pełen zakres zamówienia określony w załączniku nr 2 (szczegółowy opis przedmiotu zamówienia) oraz załączniku nr 3 (wzór umowy). Cena oferty winna obejmować wszystkie koszty jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej realizacji przedmiotu zamówienia, zgodnie z warunkami wynikającymi z ww. dokumentów, w tym koszty dostawy.
2. Cena oferty jest stała. Wysokość wynagrodzenia Wykonawcy podlega waloryzacji wyłącznie na warunkach określonych we wzorze umowy (załącznik nr 2 do ZO).

VII. Kryteria wyboru oferty i ich znaczenie. 
1. Oferta oceniana będzie w oparciu o poniższe kryteria i ich wagi punktowe: 	
- Cena: 70%,
- Skrócenie terminu wykonania zamówienia:30%,

2. W kryterium 1 „Cena” najwyższą liczbę punktów (70) otrzyma oferta zawierająca najniższą cenę PLN netto.
	Kryterium 1 = 
	Najniższa cena x 70

	
	 Cena oferty ocenianej




3. W kryterium 2 „skrócenie terminu wykonania zamówienia” zostaną przyznane zgodnie z następującymi zasadami:
1) jeśli Wykonawca zaoferuje skrócenie terminu wykonania zamówienia do 7 dni od daty zawarcia umowy – oferta otrzyma 30 punktów,
2) jeśli Wykonawca zaoferuje skrócenie terminu wykonania zamówienia do 10 dni od daty zawarcia umowy – oferta otrzyma 20 punktów,
3) jeśli Wykonawca zaoferuje wykonania zamówienia w terminie do 14 dni od daty zawarcia umowy – oferta otrzyma 0 punktów.

W przypadku gdy Wykonawca zaoferuje wykonanie przedmiotu zamówienia w terminie dłuższym niż 14 dni, oferta zostanie odrzucona jako niezgodna z wymaganiami Zamawiającego.

4. Sposób wyliczenia punktacji:
PKT = Kryterium 1 + Kryterium 2

VIII. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami.

1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie lub za pośrednictwem poczty .elektronicznej, na adres: zamowienia_publiczne@pwm.com.pl,
2. Osobą upoważnioną do kontaktowania się z Wykonawcami jest: Karolina Wawak.


IX. Informacje pozostałe.
1. Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawcę, który:
a) nie potwierdzą spełniania warunków udziału w postępowaniu, zgodnie z pkt III ZO,
b) nie wykonał albo nienależycie wykonał w istotnym stopniu wcześniejszą umowę w sprawie zamówienia publicznego, zawartą z Zamawiającym, w okresie ostatnich 3 lat.
2. Zamawiający odrzuci oferty Wykonawców w przypadku, gdy oferta:
a) jej treść nie odpowiada treści ZO,
b) [bookmark: _GoBack]jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
c) została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu,
d) wykonawca nie wyraził zgody na przedłużenie terminu związania ofertą,
e) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego zapytania, a także unieważnienia postępowania bez wyłonienia Wykonawcy i bez podawania przyczyn. Postępowanie może zostać unieważnione w szczególności w przypadku, gdy:
a) nie złożono żadnej oferty,
b) wykonawcy, którzy złożyli oferty nie spełniają warunków udziału w postępowaniu, określonych w ZO lub wszystkie oferty podlegają odrzuceniu,
c) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia,
d) wystąpiła zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie Zamawiającego lub w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć. 
4. Potencjalni Wykonawcy nie będą uprawnieni do występowania z jakimikolwiek roszczeniami pieniężnymi lub niepieniężnymi wobec Zamawiającego w związku niniejszym zapytaniem ofertowym, w tym z tytułu poniesionych przez nich kosztów i szkód, w szczególności w przypadku odstąpienia przez niego od postępowania lub wyboru innego Wykonawcy. 
5. Zamawiający skontaktuje się z wybranym Wykonawcą i poinformuje drogą mailową o wyborze oferty. Ponadto wybór danego Wykonawcy zostanie ogłoszony na stronie internetowej Zamawiającego oraz w Bazie konkurencyjności.
6. Zamawiający może najpierw dokonać oceny ofert, a następnie zbadać, czy oferta Wykonawcy, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.

X.  Warunki zmiany zawartej umowy.
1.	Wszelkie zmiany umowy wymagają zachowania formy pisemnej, pod rygorem nieważności.
2.	Zmiany umowy mogą być dokonane w sytuacji: 
1)	zmiany stawki podatku od towarów i usług. Wówczas zmianie ulegnie stawka podatku oraz wynagrodzenie brutto należne Wykonawcy od dnia zmiany stawki. Wynagrodzenie netto pozostaje bez zmian.
2)	zmiany terminu realizacji zamówienia określonego w § 2 ust 1 umowy, poprzez jego przedłużenie ze względu na przyczyny leżące po stronie Zamawiającego lub inne niezawinione przez obie Strony przyczyny.

XI. Klauzula informacyjna w zakresie przetwarzania danych osobowych
Administratorem danych osobowych osób fizycznych wskazanych w toku postępowania o udzielenie zamówienia, jest Polskie Wydawnictwo Muzyczne w Krakowie z siedzibą przy al. Krasińskiego 11a, 31-111. Dane osobowe będą przetwarzane w celu udzielenia zamówienia oraz wypełnienia obowiązku archiwizacyjnego. Dane osobowe wskazanych osób będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO). Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbędne do przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia. Osobom, których dane dotyczą, przysługuje prawo do żądania dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, oraz do ograniczenia ich przetwarzania. Ponadto osoby, których dane dotyczą mają prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. Osobom, których dane dotyczą nie przysługuje prawo do usunięcia danych osobowych w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO , prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO , prawo sprzeciwu na podstawie art. 21 RODO, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. Dane osobowe będą przetwarzane przez okres związany z przeprowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, a także później tj. w związku z realizacją obowiązku archiwizacyjnego. Odbiorcami Państwa danych osobowych będą te podmioty, którym mamy obowiązek przekazywania danych na gruncie obowiązujących przepisów prawa, w tym ustawy o dostępie do informacji publicznej. W przypadku jakichkolwiek pytań w zakresie RODO możliwy jest kontakt poprzez adres email:pwm@pwm.com.pl Po stronie Wykonawcy leży obowiązek uzyskania zgody osoby fizycznej na wskazanie jej danych w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym w składanej ofercie.

Załącznik nr 1 – formularz oferty
Załącznik nr 2 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia
Załącznik nr 3 – Wzór umowy
Załącznik nr 4 - Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym


________________

Załącznik nr 1

FORMULARZ OFERTY
w zapytaniu ofertowym na:
dostawę autoloadera z biblioteką taśmową, taśmami magnetycznymi i oprogramowaniem, wraz z wdrożeniem i szkoleniem”  na rzecz Polskiego Wydawnictwa Muzycznego w Krakowie w ramach realizacji projektu pn.:Digitalizacja zasobów będących w posiadaniu Polskiego Wydawnictwa Muzycznego współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020”
Postępowanie  ZZP.261.ZO.45.2019 


Nazwa i siedziba Wykonawcy:
………………………………………………………………
………………………………………………………………
………………………………………………………………

Nazwa i siedziba Zamawiającego:
Polskie Wydawnictwo Muzyczne
Al. Krasińskiego 11a 
31-111 Kraków
1. Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, oferuję realizację przedmiotu zamówienia za kwotę brutto: ________________ (słownie:________________________), w tym _________________ netto oraz należny podatek VAT.
2. PRZYJMUJEMY warunki realizacji zamówienia postawione przez zamawiającego w zapytaniu ofertowym.
3. ZAPOZNALIŚMY się z projektem umowy (załącznik nr 2)  i nie wnosimy do niego uwag. W razie wyboru naszej oferty zobowiązujemy się do podpisania umowy na warunkach określonych w zaproszeniu do składania ofert i naszej ofercie, w miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego.
4. OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zamówienia w terminie do _____________[footnoteRef:1] dni od zawarcia umowy. [1:  W przypadku zaoferowanie wyższej wartości niż 14 dni, oferta zostanie odrzucona jako niezgodna z ZO. W przypadku braku zaoferowania terminu realizacji umowy Zamawiający uznaje, że Wykonawca zaoferował 14 dni.] 

5. OŚWIADCZAMY, iż zrealizowaliśmy następujące dostawy odpowiadające wymogom Zamawiającego postawionym w pkt III.1.a Zapytania ofertowego:

	Lp.
	Zamawiający
	Podmiot realizujący umowę
	Wartość umowy
(brutto)
	Przedmiot umowy, odpowiadający wymaganiom pkt III.1.a ZO
	Okres realizacji umowy (dd.mm.rrrr – dd.mm.rrrr)

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	



6. PRZEDKŁADAMY wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, odpowiadających wymogom Zamawiającego postawionym w pkt III.1.b ZO:
	Lp.
	Imię i nazwisko osoby
	Kwalifikacje zawodowe (certyfikat)
	Podstawa dysponowania osobą
(np. Wykonawca osobiście, umowa o pracę, umowa o dzieło, zlecenie, współpraca gospodarcza, inne)

	1
	

	
	

	2
	

	
	

	3
	

	
	



7. Oświadczamy, że cena podana w ofercie jest obowiązująca w całym okresie ważności umowy i zawiera wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia jakie ponosi zamawiający.
8. ZAMÓWIENIE ZREALIZUJEMY sami/przy udziale podwykonawców w następującym zakresie[footnoteRef:2]:  [2:  Niewłaściwe skreślić] 

_________________________________________________________________________
(zakres powierzonych prac)

Miejscowość, ……………………., dnia ……………………2019 r.


………………………………………….
podpis osoby/osób upoważnionej/upoważnionych
do reprezentowania Wykonawcy
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